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	Số:      273   / KH-THCSPMH
	  Phú Mỹ Hưng, ngày  09  tháng 11 năm 2016


KẾ HOẠCH 
TỔ CHỨC HỘI THI TIN HỌC VĂN PHÒNG 
Năm học: 2016-2017


Căn cứ kế hoạch số 225/KH-THCS PMH ngày 10 tháng 10 năm 2016 của Trường THCS Phú Mỹ Hưng  về việc chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017;

Trường  Trường THCS Phú Mỹ Hưng xây dụng kế hoạch tổ chức hội thi: Tin học văn phòng trường THCS Phú Mỹ Hưng như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 
1. Mục đích

Nhằm thúc đẩy phong trào tự học tự rèn trong toàn thể Giáo viên nhân viên;

Nâng cao nhận thức và tạo điều kiện cho GV củng cố lại kỹ năng ứng dụng CNTT trong công tác giảng dạy.

Thực hiện đúng cách trình bày văn bản theo thông tư 01 (thể thức trình bày văn bản).
2. Yêu cầu
* Trình bày đúng thể thức văn bản;
* Biết sử dụng tốt  một bảng  tính  Microsoft Excel 2003;

* Gởi văn bản qua mail .

II. ĐỐI TƯỢNG VÀ ĐỊA ĐIỂM  THỜI GIAN THI
* Tất cả giáo viên, nhân viên trường THCS Phú Mỹ Hưng (trừ BGK và bảo vệ);
* Tại phòng Vi tính;

 * Lúc 15 giờ 15 ( 16 giờ  giờ ngày 15/11/2016. 
III.  NỘI DUNG VÀ HÌNH THỨC THI

1. Nội dung thi

* Thiết kế văn bản Word 2003;
* Microsoft Excel 2003 hoặc 2007; 

* Sử dụng gửi mail cá nhân.
2. Hình thức thi

Thi cá nhân trực tiếp trên máy vi tính (45 phút). 

IV. KINH PHÍ TỔ CHỨC 
1. Cơ cấu giải thưởng: 

- 01 Giải nhất:
200.000 đồng/giải. 

- 01 Giải nhì:
          150.000 đồng/giải. 

- 01 Giải ba:
          100.000 đồng/giải.  

- 3 Giải KK:
            50.000 đồng/giải.  

2. Ban giám khảo – Giám thị: 4 người


- Coi và chấm nội dung : 0 2 người   x 100.000 = 200.000 đồng.

- Coi và chấm lý thuyết : 02 người   x 100.000  = 200.000 đồng.
3. Ra đề - duyệt đề- in ấn đề:


* 3 người x 50.000 = 150.000 đồng
* Tổng kinh phí: 1.050.000 đồng(Một triệu không trăm năm chục ngàn đồng).
Trên đây là Kế hoạch tổ chức Hội thi “Tin học văn phòng”, đề nghị các thành viên có liên quan  nghiêm túc thực hiện./.
	Nơi nhận:
	HIỆU TRƯỞNG 

	- Các tổ chuyên môn và tổ VP(Để thực hiện);
- Lưu VP.
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